Wir suchen zum frihstmdglichen Termin

Mitarbeiter (m/w/d)
) in Bereich Lohnbuchbhaltung
Dienstleister in Artern

Wir sind

Die IBKM Dienstleister GmbH ist ein moderner Anbieter verschiedener Dienstleistungen in den Bereichen
Buchhaltung und Controlling, Projekt-, Schul-, Immobilien-, Mietobjekt- uhd Fuhrparkverwaltung sowie in
den Bereichen Bauhandwerk und Informationstechnik. Wir stehen flr einen hohen Qualitdtsanspruch an
unseren Dienstleistungen und legen grogen Tert auf Kundenzufriedenheit. Gichere Arbeitsplatze,
Teamgeist und Familienfreundlichkeit runden unseren Anspruch ab.

Wir bieten

e unbefristetes Arbeitsverhalthis in Voll- oder Teilzeit

e freundliche und engagierte Teamkultur in einem modernen Arbeitsumfeld

o TBetriebskindergarten sowie weitere familienfreundliche Arbeitsbedingungen
e strukturierte Eiharbeitung in unsere Ablaufe

e Jjahrliche kostenfreie und organisierte Weiterbildungen

o Teamaktivitaten und Veranstaltungen

Ihre Aufgaben

o Sselbststandige Erstellung der Entgelt- und [L,ohnhabrechnungen

o Pflege und Erstellung der Personalakten inkl. Vertragswesen sowie administrative Abwicklung von
Personalvorggngen, wie Stundenerfassung, UJrlaubs- und Krankmeldungen

e enhge Zusammenarbeit und Korrespondenz mit internen und externhen Parthern

o Ansprechpartner (m/w/d) bzgl. Entgeltabrechnung und bei lohnsteuer- uhd
sozialversicherungsrechtlicher Angelegenheiten

e« (Jberprlfung der Einhaltung von Kosten, Terminen und Kostenstellehauswertungen
o {Jberhahme von allgemeinen Verwaltunhgsaufgaben

Ihr Profil

e abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder Hochschulabschiuss im Bereich Controlling/
TRechhungswesen, Steuern oder vergleichbar

e einschlagige Berufserfahrung im Bereich der [,ohn- und Finanzbuchbhaltung

e vorteilhaft sind Kenntnisse in den Bereichen Steuerrecht, Vertragsrecht, Projektcontrolling, Kosten-
und Leistungsrechnung

e unternehmenslbergreifende Zusammenhange erkennen und umsetzen

e ausgepragtes Zahlenverstandnis und wirtsChaftliches Denken

o selbststandige, strukturierte und zuverlassige Arbeitsweise sowie ausgepragte Serviceorientierung,
Team- und Kommunikationsfahigkeit

So bewerben Sie sich bei uns

Bitte senden Gie uns Ihre vollstandigen Bewerbungsunteriagen mit Lebenslauf, Qualifikationshachweisen
und Zeugnissen, ggf. Fortbildunhgsnachweisen, vorzugsweise per E-Mail oder postalisCh an:

IBKM Dienstleister GinbH
AnKerallee 2¢

06556 Artern/{Jnhstrut

E-Mail: bewerbung@ibkm-gruppe.de

Bei weiterflhrenden Fragen kdnhnen Sie uns auch telefoniscCh unter 03¢6723/76051 erreichen.
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